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1. Vad ar en studeranderattslig standard?

Pé Kévesta folkhogskola har vi olika policys, riktlinjer och rutiner som styr
verksamheten. Méanga av dessa paverkar dig som deltagare pa skolan, till exempel:

e Hur genomfors antagningen?
e Vad behdver du betala fér mat och boende?
e Vad har Kévesta for syn pa droger och alkohol?

Detta dokument ar en samling av de réttigheter och skyldigheter du har nir du
studerar pa Kévesta folkhdgskola. Vi kallar dokumentet for Kavestas
studeranderiittsliga standard. Syftet &r att du skall veta vad som forvéntas av dig,
och vad du skall kunna férvénta dig av skolan.

1.1 Bakgrund - varfor en studeranderattslig standard?
Att skapa en studeranderittslig standard var ett forslag fran Folkhdgskolornas
studierattsliga rad (FSR). Folkhogskolans pedagogik bygger pa deltagarinflytande
over studierna, men FSR menade att ménga skolor hade haft otydlig information
kring var deltagare kan vinda sig med klagomal. Det storsta problemet var att det inte
gick att anméla sitt missnoje till ndgon oberoende organisation utanfor den egna
skolan. Men nu dr det mojligt for dig som deltagare — om inte problemet kan 16sas pa
skolan — att vinda dig till FSR for att fa din sak provad. Da gor FSR en bedomning
utifran vad som star i detta dokument.

1.2 Uppdateringar av studeranderattslig standard

Detta dokument ses 6ver infor varje terminsstart, och uppdateras da vid behov.

Rétt information om till exempel kostnader, antagningskriterier och kursinnehéll for
kommande ldsar ska finnas tillgéngligt pa skolans hemsida (www.kavesta.thsk.se) nér

antagningen till 1dsaret 6ppnar.

1.3 Kontakta Folkhogskolornas studeranderattsliga rad
Du kan kontakta FSR via fsr@folkbildningsradet.se eller 08-412 48 10. Mer
information om FSR finns pa: http://www.folkhogskola.nu/Om-folkhogskolan/fsr/

1.4 Kontaktperson pa Kavesta
For mer information om Kévestas studeranderéttsliga standard, kontakta rektor Lisa
Rosander pa 019-602 49 52 eller lisa.rosander@kavesta.thsk.se.
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1.5 Skolans informationsansvar

Kaévesta folkhogskola ansvarar for att ge korrekt information till sina deltagare. I detta
dokument kan du som deltagare 14sa om viktiga studeranderattsliga omraden. Utover
detta dokument skall f6ljande information om din utbildning ha funnits tillganglig
innan antagning och vid kursstart:

1.5.1 Information innan kursstart
Foljande information skall gé att ta del av innan du ansoker till ndgon av skolans
utbildningar, till exempel i prospekt eller pa hemsidan www.kavesta.thsk.se:

e mal med kursen

e skolans huvudman (Region Orebro lin)

e statens syfte med folkbildning

e att vi har en studeranderittslig standard, och vad som star i den

e avgifter och kostnader under studietiden

e antagningsprinciper och antagningsprocess

o vilka intyg, behdrigheter och studieomddmen deltagaren kan fa pé sin kurs

o skolans tillgdnglighet for deltagare med funktionsnedséttning

o mojligheter till pedagogiskt stod vid funktionsnedséttning eller bristande
kunskaper i svenska spraket

o former for deltagarinflytande

e drogpolicy och Gvriga villkor for vistelse pa skolan

1.5.2 Information vid kursstart
Foljande information skall finnas tillgéinglig pa hemsidan www.kavesta.thsk.se eller i

ett dokument som deltagarna far vid kursstart.

o linjeledare eller kursansvarig ldrares namn och kontaktuppgifter

e kursplan och schema

o terminstider och ledigheter

o riktlinjer och villkor for intyg, behorigheter och studieomddmen

o franvaroregler

e rapporteringssystem till exempelvis CSN

o vad deltagare sjdlva ska tillhandahélla; till exempel litteratur, instrument och
material

o forsékringar

o tillgang till och villkor for anvidndning av utrustning och kursrelaterade utrymmen

e ctiska regler och ansvar vid anvéndning av internet i folkhogskolans lokaler

o villkor for avstingning och avskiljande

e den studeranderittsliga standardens innehall och innebord i Gvrigt
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1.6 Vem ansvarar for vad pa Kavesta folkhogskola?
Kaévesta folkhdgskolas rektor, Lisa Rosander, har det dvergripande ansvaret for hela
skolans verksambhet. Till sin hjdlp har rektor tva bitrddande rektorer, Anna Cete som
ansvarar for Allméan kurs och Anna Sandberg som ansvarar for profilkurserna.

Om rektor inte &r pa skolan dr i forsta hand Anna Cete och i andra hand Anna
Sandberg.

Skolans husmor, Melissa Persson Fernsten, har ansvar for internatboende, kok, stiad
och vaktmasteri.

Skolans fyra utbildningar har var sin linjeledare, som samordnar utbildningens
innehall och uppligg.

H e
HSMOT Bitradande rektor Bitradande

(Internat, kok, rofilkurserna 5
stad, vaktmasteri) p rektor Allman kurs

Linjeledarna for
Dans, Konst &
\WIVEI[

Linjeledaren
Allman kurs

Figur 1: Organisation Kdvesta folkhégskola

1.6.1 Kivesta folkhégskola drivs av Region Orebro lin

Varje folkhdgskola dgs och drivs av en huvudman. Kévesta folkhdgskolas dgs och
drivs av Region Orebro lin, som dven har ansvar for t.ex. sjukvard och lokaltrafik i
lanet. Det innebér att Kévesta folkhdgskola dr en offentlig verksamhet. Kévesta
folkhdgskolas styrelse dr den Regionala tillviixtnimnden i Region Orebro lén, vilket

betyder att styrelseledamoterna ar folkvalda politiker pa regionniva.
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1.6.2 Folkbildningsradet fordelar medel fran staten
Alla folkhogskolor i hela landet styrs ytterst av Riksdagens Forordning (2015:218)
om statsbidrag till folkbildningen. Folkbildningsradet ansvarar for att fordela pengar

till folkhdgskolorna och f6lja upp deras verksamhet. Hér kan du lédsa mer om

Folkbildningsradets verksamhet: www.folkbildningsradet.se

1.7 Synpunkter, 6verklagan, klagomal

Om du som deltagare har synpunkter pa hur utbildningen skéts, vill 6verklaga ett

beslut eller framfora klagomal pa hur ett drende hanterats av skolan sa kan du vénda

dig till flera olika kontaktpersoner:

Allman kurs

1. Linjeledare

2. Bitradande rektor for
Allman kurs

3. Rektor

4. Forvaltningschef for
regional utveckling

5. Skolans styrelse
(Regionala
tillvéxtnamnden)

6. Folkhdgskolans
studeranderéattsliga rad
(FSR)

Profilkurserna Dans,
Konst & formgivning
samt Musik

1. Linjeledare

2. Bitradande rektor for
profilkurserna

3. Rektor

4. Forvaltningschef for
regional utveckling

5. Skolans styrelse
(Regionala
tillvéxtnamnden)

6. Folkhdgskolans
studeranderéattsliga rad
(FSR)

Tabell 1: Ordning for synpunkter, 6verklagan, klagomal

Internat, mat, stad,
vaktmasteri

1. Husmor

2. Rektor

3. Forvaltningschef for
regional utveckling

4. Skolans styrelse
(Regionala
tillvaxtnamnden)

5. Folkhégskolans
studeranderattsliga rad
(FSR)
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1.7.1 Kontaktuppgifter

Linjeledare
Allmén kurs
Eva Egard: 076-118 54 00, eva.egard@kavesta.thsk.se.

Danslinjen
Anna Gerdin: 019-602 49 62, 070-682 49 62, anna.gerdin@kavesta.fhsk.se.

Konst- och formgivningslinjen
Lisa Brunnegard: 076-696 52 06, lisa.brunnegard@kavesta.thsk.se.

Musiklinjen
Mats Johansson: 019-602 49 61, mats.johansson@kavesta.fhsk.se. Mats &r dven
stéllforetradande rektor nir varken rektor eller bitrddande rektor ar pa skolan.

Bitridande rektor Allman kurs
Anna Cete: 070-201 12 55, anna.cete(@kavesta.fhsk.se. Anna ar stillforetridande
rektor nér rektor inte dr pa skolan.

Bitridande rektor profilkurserna

Anna Sandberg: 079-098 76 86, anna.sandberg@kavesta.fhsk.se. Anna &r andra stéllforetradande rektor
nér rektor inte dr pa plats.

Husmor
Melissa Persson-Fernsten: 070-607 45 81, melissa.fernsten(@kavesta.thsk.se.

Rektor
Lisa Rosander: 070-552 82 06, lisa.rosander(@kavesta.thsk.se.

Forvaltningschef for regional utveckling Region Orebro lin
Petter Arneback Hjulstrom: petter.arneback-hjulstrom@regionorebrolan.se.

Skolans styrelse (Regionala tillvixtnidmnden)

Charlotta Englund: charlotta.englund@regionorebrolan.se.

1.7.2 Skriftlig anmalan till Folkh6gskolans studeranderattsliga rad
(FSR)

Om du har klagomal pa skolans agerande dven efter att ha kontaktat ovanstaende

personer kan du gora en skriftlig anmaélan till Folkhogskolans studeranderéttsliga rad

(FSR). Gor det senast ett ar efter att du avslutat kursen. FSR ar fristdende fran

Kaévesta folkhdgskola, och bestar av personer som inte &r anstillda pa skolan.
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Kontakta FSR pa 08-412 48 10 eller gor en anmélan direkt pa hemsidan:
www.folkhogskola.nu/Om-folkhogskolan/Studerandes-rattigheter/Anmalan-till-FSR/

FSR kan framfor allt hjdlpa dig som dr missndjd med disciplinéra dtgarder,
avstingning, avskiljning, avtalstvister, ndrvarorapportering, studieintyg och falsk
marknadsforing. FSR kan inte hdva ett beslut, men de kan ge skarpa
rekommendationer till skolan.
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2. Godkand eller icke godkand
studieinsats

Vid slutet av varje termin bedomer skolan om varje deltagares studieinsats dr godkénd
eller inte. Beddmningen viger samman fyra faktorer:

1) Nérvaro

For att nd malen med sina studier och f& en godkénd studieinsats behover deltagaren
ha god nérvaro vid lektioner och andra aktiviteter. Mer dn 20 % frdnvaro under ett
lasér anses vara for hog. Kapitel 3.2 beskriver hur franvaro f6ljs upp under terminen.

2) Deltagande

Deltagare som nérvarar pa lektioner och aktiviteter behover dven vara 1) aktiva, 2)
delta i alla moment och 3) bidra till gruppens arbete. Det géller bade aktiviteter som
sker pa kursen/linjen och gemensamt p4 hela skolan.

3) Dialog med lirare

Varje deltagare forvéntas prata med skolan om sina studier och eventuella behov av
hjélp eller stod. Forsta tillféllet &r nir deltagaren ansokt till skolan och kallas till
intervju. Under studietiden finns det flera mdjligheter att prata om hur det gar med
studierna och ta upp eventuella problem. Till exempel i samtal med 1) &mneslarare, 2)
mentor eller 3) linjeledare.

4) Ambition

Varje deltagare har ett eget ansvar for att utveckla och utmana sig sjilv under sin
studietid. For att anses ha god ambition behdver deltagaren kunna formulera sina mél
och visa att den arbetar for att uppfylla dem.

Bedomning av helheten
Nér skolan bedomer en deltagares studieinsats tar vi hdnsyn till alla dessa fyra

omraden. Beddmningen gors i samrad mellan lérare, linjeledare och rektor.
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Deltagande

Godkand
studieinsats

Dialog med
larare

Figur 2: Riktlinjer for godkdnd studieinsats

Ambition

Konsekvenser av icke godkind studieinsats — fortsatt studieging

Om en deltagares studieinsats inte &r godkénd kan det fa som konsekvens att
deltagaren inte far fortsétta nista termin eller ldsar Kévesta. I kapitel 10 finns mer
information om klasserna/linjernas antagningskriterier.

Konsekvenser av icke godkiind studieinsats — CSN

Skolan rapporterar varje termin till CSN om deltagarens studieinsats dr godkind eller
inte (se kap 4). Om deltagarens studieinsats inte dr godkénd sa kan det f4 ekonomiska
konsekvenser. Till exempel sa kan CSN dra in deltagarens bidrag/lan, eller kriva att
deltagaren betalar tillbaka sina studieldan. Mer information om detta finns pd CSN:s

hemsida www.csn.se.
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3. Franvaroregler och franvarohantering

Alla deltagare pé Kévesta folkhogskola studerar pa heltid. Vid folkhogskolestudier
bedoms studieinsatsen utifran narvaro och delaktighet i undervisningen. Darfor ar det
viktigt for skolan att finga upp deltagare som har eller &r pa vig att fa hog franvaro.

3.1 Deltagarens ansvar

Anmaél franvaro till skolan
Det ér viktigt att du anmaéler din franvaro, for att visa att du tar ansvar for dina studier.
Franvaroanmélan gors i Schoolsoft. Varje deltagare far praktisk information om hur

detta system fungerar vid skolstart. Hir dr négra viktiga regler for frainvaroanmélan:

Tillfillig sjukdom eller vird av barn (VAB)
Anmdl franvaro pa grund av sjukdom eller vard av barn (VAB) varje dag som du ar
franvarande, senast klockan 8.00.

Sjukdom eller VAB léingre dn 14 dagar

Om du ar sjuk eller virdar barn (VAB) mer dn 14 dagar (vardagar och helgdagar) ska
du ldmna en kopia pé ldkarintyg till skolan. Du kan da &ven f4 avdrag pé kostnaden
for mat under denna period.

Planerad frinvaro

Om du pa forhand vet att du kommer vara borta frin skolan i mer &n en dag sé vill vi
att du pratar med din linjeledare. Det dr viktigt for att ta reda pé vilka konsekvenser
som langre franvaro kan f4, till exempel for dina mojligheter att klara studierna eller
dina bidrag/lén fran CSN.

Kontrollera din franvaro i Schoolsoft
Varje deltagare ska och kan sjalv niar som helst halla koll pa sin nédrvaro och franvaro
i Schoolsoft. Inloggningsuppgifter och 6vriga instruktioner far du vid kursstart.

Kontakta CSN och Forséikringskassan
Varje deltagare har eget ansvar att anmaéla

e cgen sjukfranvaro till Forsdkringskassan och
e vérd av barn till CSN.

Forsakringskassan och CSN kan begira att du ska ldmna lakarintyg i original, for att
kunna gora en korrekt bedomning av drendet.
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Nar ldséret startar ger skolan grundldggande information om vad deltagarna maste
tanka pa 1 kontakten med skolan, CSN och Forsakringskassan. Skolans studie- och
yrkesvégledare kan hjélpa den som har fragor om CSN och Forsakringskassan.

3.2 Skolans ansvar

Riikna samman all frinvaro
I skolans system for franvarohantering raknas all franvaro samman, oavsett om den &r

anmald eller inte.

Folja upp oanmild franvaro direkt

Om en deltagare &r borta fran skolan utan att anmila det ska franvaron f6ljas upp av
mentor eller linjeledare. Undervisningsformen baseras pa att deltagarna nirvarar och
deltar i alla moment och oanméld franvaro ar ndgot som skolan ser allvarligt pa.
Oanmaild frdnvaro kan leda till disciplindra atgérder (se kap 6). Langre tids oanmaild
franvaro rapporteras som studieuppehall till CSN (se kap 4).

Folja upp samlad franvaro kontinuerligt
Franvaro méts i fyraveckorsperioder, och sett till helheten under ett 14sér. Vid
frdnvaro 6ver 15 % f6ljs den upp sé hér (oavsett om den &r anmild eller inte):

Efter fyra veckor — Om franvaron ér over 15 %

Deltagaren kontaktas for samtal med sin mentor. De diskuterar hur mycket och varfor
deltagaren varit franvarande, och pratar igenom mdjligheterna att 6ka nérvaron.
Mentorn erbjuder deltagaren samtal med kurator.

Efter atta veckor — Om franvaron fortfarande ér éver 15 %

Deltagaren kontaktas for samtal med sin mentor och linjeledare. De pratar dterigen
igenom hur och om deltagaren kommer kunna 6ka sin nérvaro och f6lja sin
studieplan/utbildningsplan. Linjeledare och mentor erbjuder deltagaren samtal med

kurator.

Efter tolv veckor — Om franvaron fortfarande ir over 15 %

Deltagaren kontaktas for samtal med linjeledare och rektor/bitrddande rektor. Nu kan
rektor rekommendera studieuppehall eller ta beslut om avskiljning, beroende pa vilka
overenskommelser som gjorts vid tidigare samtal med mentorer och linjeledare. Aven

efter detta samtal skall deltagaren erbjudas mote med kurator.

Om deltagaren inte kommer till detta méote tolkar skolan det som att deltagaren inte
har for avsikt eller mojlighet att studera for tillfdllet. Deltagaren kallas da en sista
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gang till samtal med rektor. Om deltagaren inte kommer till detta samtal tolkar skolan

det som att deltagaren vill avsluta sina studier.

4 v over 15 % 8 vover15% 12 v over 15 %

Samtal med Samtal Mentor Samtal Rektor
mentor + Linjeledare + Linjeledare

Figur 3: Process for uppfoljning av franvaro.
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4. Rapporteringssystem till CSN

Deltagare pa folkhogskola har mgjlighet att ansdka om studiestdd frén CSN. Vilken
typ av studiestdd (Studiehjilp eller Studiemedel) du kan fa beror pa din élder:

o Studiehjilp kan du fa fram till och med varterminen det ar du fyller 20
o Studiemedel kan du fi fran och med hostterminen det ar du fyller 20

Kaévesta folkhogskola beslutar inte 1 d&renden som ror studiestdd. Det dr enbart CSN:s
ansvar. P& CSN:s hemsida kan du ldsa mer om dina réttigheter och skyldigheter nir
du far studiestod: www.csn.se

Skolan ar skyldig att rapportera till CSN:

e Nir en deltagare antagits till utbildningen, samt utbildningens omfattning (alla
utbildningar pa Kavesta ar 100 %) samt ldsérets start- och slutdatum

e Nir en deltagare paborjat sina studier

e Om en deltagare avbryter sina studier eller gor ett studieuppehall

e Om deltagarens studieinsats dr godkdnd eller ej, vid terminens slut (se kap 2)

Fortydligande angiende studieuppehall

Skolan rapporterar studieuppehall nér en deltagare &r borta en ldngre period pa grund
av nagot annat dn sjukdom. Reglerna for hur lang franvaron kan vara innan den
raknas som ett studieuppehall ser olika ut beroende pa vilken sorts studiestdd du far.

e Deltagare med studiehjilp kan vara frénvarande max 14 dagar i f6ljd (vardagar
och helgdagar)

e Deltagare med studiemedel kan vara frinvarande max 7 dagar i foljd (vardagar
och helgdagar)
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5. Dokumentation av studieresultat

5.1 Kursbevis pa profilkurserna

Deltagare som har uppnétt en godkéind studieinsats (se kap 2) pa nagon av linjerna for
Dans, Konst- och formgivning eller Musik, far efter avslutad kurs ett kursbevis.
Deltagare som inte fér ett kursbevis fér istéllet ett intyg om att de har studerat pa
Kaévesta och hur lang utbildningen varit.

5.1.1 Kursbevis pa Danslinjen
Kursbevis pa Danslinjen visar vilka ldrare man haft och vilka &mnen de har
undervisat i, samt exempel pa géstlarare som besokt utbildningen.

5.1.2 Kursbevis pa Musiklinjen

Kursbevis pa Musiklinjen visar vilka &mnen och antalet timmar de omfattat. Enskilda
dmnen kan markeras med stjdrna i deltagarens kursbevis. Det innebdr att frdnvaron i
det damnet varit 6ver 20 % under l4séret, men att deltagaren har en godkénd
studieinsats (se kap 2).

5.1.3 Kursbevis pa Konst- och formgivningslinjen
Kursbevis pa Konst-och formgivningslinjen visar under vilken period deltagaren har

studerat och vilka &mnen som ingétt i utbildningen.

5.2 Dokumentation av studieresultat pa Allman kurs
Deltagare som slutfor sina studier p&d Allmén kurs fér ett intyg som visar:

vilka ldsar deltagaren studerat pa Kévesta
om deltagaren uppfyllt omfattningskravet for grundlédggande behorigheter
deltagarens studieomddme

Sl A A

vilka grundldggande och/eller sirskilda behorigheter deltagaren uppnatt

Intyget &r skapat av Folkbildningsradet och ser likadant ut for alla som studerar pa
Allmén kurs 1 hela Sverige.

Grundléiggande och siirskilda behorigheter

Kévesta folkhdgskola kan ge samtliga grundldggande behorigheter for studier bade pa
hogskola och yrkeshogskola. Kévesta folkhogskola kan ocksa ge vissa sirskilda
behorigheter for studier pd hogskola.

For att bli behorig ska deltagaren ha uppnatt kunskaper som motsvarar
gymnasiebetyget E (godkénd niva) eller hdgre i respektive &mne. Behorigheterna &r
samlade i denna tabell:
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Behorigheter for hogskolestudier Behorigheter for
yrkeshogskolan

Grundldggande Sarskilda Grundldaggande

Svenska 1, 2 & 3 eller Svenska Historia 1a2 Svenska 1 (eller Svenska som
som andrasprak 1,2 & 3 Matematik 2a,2b & 2c  andrasprak 1)

Engelska 5 & 6 Naturkunskap 1a2 &2  Engelska 5

Matematik 1a, 1b eller 1c Samhallskunskap 1a2 = Matematik 1a, 1b eller 1c
Sambhallskunskap 1a1 Samhallskunskap 1a1
Naturkunskap 1a1 Naturkunskap 1a1
Religionskunskap 1 Religionskunskap 1

Historia 1a1 Historia 1a1

Tabell 2: Behérigheter som Kdvesta folkhégskola kan utfirda pa Allmdn kurs

Sammanfattande studieomdome

Folkhogskolor ger inte betyg i enskilda &mnen. Deltagare pa Allmén kurs kan istéllet
fa ett sammanfattande studiecomddme. Studieomdomet beskriver deltagarens
studieforméga.

Léararna gor gemensamt denna slutbedomning. Uppf6ljning av deltagarens
studieformaga ska ske a) inom ldrarlaget samt b) i regelbundna samtal mellan
deltagare och ldrare.

Studieomddmet har framst betydelse vid ansokan till hogskola och universitet.
Deltagare fran folkhdgskola, med intyg om grundlaggande behorighet samt
studieomdome &r en egen urvalsgrupp.

Vad vigs in i begreppet studieformaga?
Deltagarens studieférmaga beddms utifrén fyra faktorer:

o Kunskaper och férdigheter och utveckling av dessa

e Formaga till analys, bearbetning och dverblick

e Ambition, uthdllighet och férmaga att organisera studier
e Social formaga
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Studieomdoémets skala
Deltagarens studieformaga bedoms pa en skala med sju steg:

e Utmairkt studieformaga (4)

e Mycket god till utmérkt studieférmaga (3,5)
e Mycket god studieférméga (3)

e God till mycket god studieférméga (2,5)

e God studieféormaga (2)

e Mindre god till god studieférméga (1,5)

e Mindre god studieformaga (1)

Omprovning av studieomdome

Deltagare som anser att studieomdomet ar felaktigt kan kontakta skolans bitradande
rektor och begéra omprévning. Omprdvning betyder att omdomet tas upp till
diskussion igen bland ldrarna p4 Allmén kurs — och kan éndras. Deltagarens begéran

om omprovning ska:

o skickas skriftligt till bitrddande rektor senast fem dagar efter att mentor har
meddelat studieomdomet muntligt, och

e argumentera varfor deltagaren anser att den ska ha ett annat studieomddme
utifran ”Anvisningar for folkhégskolornas studiecomdomen™'.

Deltagaren kan dérefter begéra ytterligare omprovning enligt Kavesta folkhogskolas
rutin for 6verklaganden. Forst hos skolans rektor och direfter hos skolans styrelse.
Studieomddmet kan dock inte 6verklagas till Folkhdgskolornas studeranderéttsliga
rad. Mer om skolans rutin for 6verklaganden finns i kapitel 1.7.

5.3 Intyg vid avbrott eller icke godkand studieinsats
Deltagare som inte uppnatt en godkénd studieinsats (se kap 2) eller avbryter kursen i
fortid far ett intyg med information om att deltagaren varit inskriven pa skolan, och
eventuella behdrigheter den uppnatt (for deltagare pa Allmén kurs).

5.4 Ovriga intyg och diplom
Deltagare som behdver andra typer av intyg, till exempel pé begéran fran CSN,
Forsédkringskassan, Arbetsformedlingen eller liknande, kontaktar sin linjeledare.

Deltagare som haft fortroendeuppdrag som till exempel representant i deltagarradet
eller skyddsombud, far vid terminens slut ett diplom.

! Finns i aktuell version pA www.folkhogskola.nu/om-folkhogskola/sa-funkar-
folkhogskola/behorigheter/studiecomdome-och-behorighetsintyg/
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6. Disciplinara atgarder

Vid skolstart fir samtliga deltagare skriva under att de har list och forstétt de regler
som géller for att studera pa Kavesta folkhogskola.

Vid brott mot skolans regler kan deltagaren 1) varnas, 2) avstingas eller 3) avskiljas
fran studierna.

Varningar innebér att skolan stéller tydliga krav pé deltagaren for att den ska fa
fortsitta sina studier.

Avstingning innebér att deltagaren inte far vara med i undervisningen under en

langre eller kortare period.
Avskiljning innebér att deltagaren maste avsluta sina studier pé skolan.

Rektor beslutar om disciplinéra dtgirder, och ska dven informera om mojligheterna att
overklaga (se kap 1.7).

Skolan kan bland annat ta till disciplindra &tgérder om en deltagare:

o diskriminerar, trakasserar eller kranker ndgon pa skolan (se kap 6)

e bryter mot regler i skolans drog- och alkoholpolicy (se kap 8)

e bryter mot regler i hyreskontrakt (se 6.1)

e har upprepad hog franvaro (se kap 3.2)

e inte lamnar in lakarintyg vid en langre tids sjukfrdnvaro (se kap 3.1)
e inte har en godkénd studieinsats i slutet av terminen (se kap 2)

e inte betalar sina ridkningar

e Dbegar brottsliga handlingar mot skolan

6.1 Avhysning fran internatboende
I samband med inflyttning pa internatet far samtliga boende skriva under ett
hyresavtal, som dven innehaller trivselregler for internatboendet.

Deltagare som bor pa skolans internat kan bli avhysta (tvingade att flytta) om de
bryter mot skolans drog- och alkoholpolicy, inte betalar sin hyra eller stér andra
boende (se hyresavtalet for trivselregler). Avhysning frén internatet innebér inte att
deltagaren automatiskt avskiljs fran studierna.
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7. Likabehandlingsarbete

Kaévesta folkhdgskolas arbete mot diskriminering, trakasserier, krainkande
sdrbehandling och ojamstdlldhet utgér ifran skolans likabehandlingsplan. Visionen for

Kaévestas likabehandlingsarbete ér att:

e Alla deltagare, personal och gister medverkar till att Kévesta ska vara en plats dér
méanniskor moéts under respektfulla former och dir ingen upplever sig
diskriminerad, trakasserad eller utsatt for krinkande sarbehandling.

e Alla Kévestas deltagare ska behandlas likvardigt och ges forutséttningar att kunna
tillgodogora sig sina studier.

Mer om skolans likabehandlingsarbete finns i Kévesta folkhdgskolas
likabehandlingsplan. Den finns att ldsa pa hemsidan samt Teams.
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8. Drog- och alkoholpolicy

Vid skolstart fr samtliga deltagare skriva under att de har l4st och forstatt Kivesta
folkhogskolas drog- och alkoholpolicy.

Kévesta folkhdgskola ska vara en trygg motesplats for manniskor med olika aldrar
och bakgrunder. Bade deltagare och personal har ett gemensamt ansvar for att alla har
en god studie- och arbetsmilj6. En god studie- och arbetsmiljo skall vara fri fran
droger och alkohol, vilket innebér att:

e droger eller alkohol inte far anvéndas pa skolan eller vid skolrelaterade aktiviteter

e droger och alkohol inte far férvaras pa skolan eller i boende ordnat av skolan

e deltagare inte fa vara drog- eller alkoholpéverkade pa skolan eller vid
skolrelaterade aktiviteter

8.1 Handlingsplan vid brott mot drog- och
alkoholpolicy

Vid misstanke om drog- eller alkoholpéverkan skall rektor informeras. Rektor

samtalar med personen som misstinks bryta mot drog- och alkoholpolicyn.

Rektor informerar om att deltagaren kan avskiljas fran skolan utifran brott mot
Kévesta folkhogskolans drog- och alkoholpolicy.
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9. Avgifter och kostnader

Folkhdgskolorna i Sverige tar inte ut ndgon avgift for sjdlva undervisningen.

Alla deltagare som studerar pé plats pa Kévesta folkhogskola betalar dock en
manadskostnad for mat, laromedel, material och aktiviteter, samt eventuellt hyra for
internatboende. Deltagare som studerar pa distans betalar ingenting till skolan utan
koper sjélva in bocker och eventuellt material.

9.1 Var finns information om kostnader?
Korrekt information om manadskostnader for kommande ldsar ska finnas pé skolans

hemsida (www.kavesta.thsk.se) ndr antagningen till ldaséret Gppnar.

9.2 Eventuella hojningar av kostnader
Om kostnader for till exempel hyra, mat eller material hojs under ldsarets gang ska

deltagarna informeras och hdjningen ska ske forst nésta termin.
9.3 Vad ingar i kostnaderna?
9.3.1 Deltagare som studerar pa plats pa Kavesta

Mat for deltagare som inte bor pa internatet
Alla deltagare som inte bor pa skolans internat betalar for fika och lunch alla
skoldagar.

Hyra och mat for deltagare som bor pa internatet
[ hyran ingéar séng inklusive kudde, ticke och lakan, skrivbord, bokhylla, fatdlj, stol,
ett litet bord, gardiner samt handdukar.

Deltagare som bor pa skolans internat betalar forutom hyra dven for frukost, fika,
lunch och middag méndag till torsdag, samt frukost, fika och lunch pé fredagar.

Internatplatserna ar i forsta hand reserverade for deltagare pa Danslinjen, Konst- och
formgivningslinjen samt Musiklinjen. Dessa linjer tar in deltagare frén hela landet.

Kostnad for liromedel, material och aktiviteter

Varje manad betalar skolans deltagare en schablonkostnad som ska tdcka laromedel
och material (till exempel bdcker, konstmaterial och noter) samt aktiviteter som ingér
i utbildningen (till exempel studieresor, friluftsdagar eller konserter). Kostnaden
varierar beroende pa vilken utbildning deltagaren gér.
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Den som till exempel vill anvdnda mer material dn det som ingér i manadsavgiften
har moéjlighet att gora det, men behdver da betala extra.

Varje deltagare far en detaljerad specifikation pa vad denna kostnad anvénts till vid

terminens slut.

9.4 Avdrag pa matkostnaden vid franvaro
Deltagare som inte bor pa internatet kan eventuellt f4 avdrag pa matkostnaden, om de
har varit langtidssjukskrivna och kan visa upp ett likarintyg.

Deltagare som bor pa skolans internat kan f& avdrag pad matkostnaden om de varit
franvarande minst fem vardagar i rad, och bott pa annan ort 4n Kédvesta under den
tiden, samt anmélt sin franvaro till skolan.

9.5 Obetalda fakturor

Om en deltagare inte betalar sina fakturor sa kan det leda till disciplindra atgéarder (se
kapitel 6). Deltagare som inte har betalat sina fakturor kan ocksé nekas att studera
vidare nista termin eller 14sar (se kapitel 10).
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10. Antagning

10.1 Gemensamt for alla utbildningar

10.1.1 Vem beslutar om antagning?

Varje utbildning pa Kévesta folkhogskola har en egen arbetsgrupp som ansvarar for
antagningen. I gruppen ingar alltid linjeledaren for respektive utbildning (se kapitel
1.7 for kontaktuppgifter). Antagningsgruppen tar emot och hanterar ansékningar,
genomfor intervjuer och eventuella antagningsprov/auditions samt forbereder ett
forslag till beslut om vilka sékande som ska antas.

Antagningsgruppen presenterar sitt forslag for sin bitrddande rektor, som sedan
beslutar vilka som antas.

Kaévesta folkhdgskolas rektor dr 6vergripande ansvarig for hur antagningen pé alla
utbildningar hanteras.

10.1.2 Studier for vuxna
Folkhogskolan ér en studieform for vuxna. Det betyder bland annat:

e For att kunna bli antagen till Kévesta folkhogskola behdver du fylla minst 18 ar
samma ar som du ska borja pa skolan.

e Skolan ska kommunicera direkt med myndiga sékande (inte via till exempel den
sokandes foréldrar).
- Undantag kan goras for dig som &r 17 &r nir du ansoker.

10.1.3 Du antas for ett ar i taget
Du antas alltid till ett ldsér i taget. Det betyder att:

e Om utbildningen &r langre &n ett 1asar s gor skolan en beddmning om du antas
till nésta lasar eller inte.

e Skolan bedomer dven din studieinsats i slutet av varje termin. Om du inte har en
godkind studieinsats (se kapitel 2) sa kan du bli avskild, vilket betyder att du inte
far fortsdtta dina studier nésta termin.

10.2 Allman kurs

Studierna pa Allmén kurs omfattar mellan ett och fyra ar. Du antas till ett 1dsar (eller
tva terminer om du ansoker till varterminen) i taget. P4 Allman kurs finns ca 90
studieplatser. Studieplatserna &r fordelade pa fem olika klasser. Lésaret 2024 — 2025
bedrivs en av klasserna som 100 procent distansstudier.
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10.2.1 Antagningskrav
Alla ansokningar skolan far in till Allmén kurs bedoms utifran samma
antagningskrav. For att kunna ga vidare ska du:

e Skicka in en komplett ansdkan, det vill séga:
- Fyllai alla félt i ansdkningsformuléret.
- Bifoga eller skicka in betyg, intyg eller utdrag pa tidigare studier och
eventuell arbetslivserfarenhet.
e Sakna fullstindigt gymnasium, eller som mest sakna godkint i ett av &mnena
svenska/SvA, engelska eller matematik fran grundskolan.

Antagningskrav Allmén kurs — distans
Allmén kurs distans har delvis andra antagningskrav. Dessa beskrivs pa skolans

hemsida: https://www.kavesta.thsk.se/utbildningar/allman-kurs/antagningen/.

10.2.2 Antagningsintervjun
Om skolan bedémer att du uppfyller antagningskraven sa gér du vidare i
antagningsprocessen. Nésta steg ér att du kallas till en antagningsintervju. For att

kunna bli antagen till utbildningen maste du genomfora intervjun.

Antagningsintervjun r skolans metod for att kunna bedoma vilka som kan antas till

Allmén kurs. Under en intervju pratar du med en eller flera larare om bland annat:

e Din syn pé och motivation for studier.

¢ Dina forutséttningar och behov.

e Din tidigare skolgéng.

e Hur ldnge du skulle behdva gé pé Kévesta for att bli klar med dina studier
(prelimindr langd pa studier).

10.2.3 Urvalskriterier

Efter antagningsintervjun gor skolan ett urval och beslutar om du kan erbjudas en
plats pa Allmén kurs. Skolan strivar efter att géra en sa bra matchning som mojligt.
Det handlar om att utbildningens innehall och upplédgg ska passa de behov som skolan
bedomer att du har.

For mer information om utbildningens innehéll och Kévesta folkhdgskolas definition
av vad det innebér att studera pa folkhdgskola, se hemsidan: www.kavesta.fhsk.se.

Nir skolan beslutar vilka som ska erbjudas en plats pad Allmén kurs utgér vi ifrén vér
beddmning av de s6kandes mojlighet att:
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e Folja och tillgodogora sig utbildningen utifran studiernas uppldagg, det vill sdga:
- Studera alla &mnen pa schemat (dven &mnen man redan ar behorig i).
- Studera pa heltid.
- Hatillrdckliga sprakkunskaper.
e Studerai en grupp tillsammans med andra deltagare.
e Arbeta utifran folkhogskolans pedagogik och vardegrund.
e Uttrycka motivation for studier, till exempel genom att:
- Resonera kring varfor du vill studera nu och pa Kévesta.
- Sjélv vara den drivande i kontakten med skolan.

Dessutom har antalet lediga studieplatser betydelse for vilka som kan erbjudas att
borja pd Allmén kurs. Skolan behdver matcha de sdkandes preliminéra langd pa
studier med var det finns lediga platser pa utbildningen. S6kande som uppfyller
antagningskraven och beddoms kunna studera pa skolan, men som inte kan erbjudas
plats pa grund av att det ar fullt i en viss klass, kan erbjudas en reservplats.

Deltagare som gér i samma klass har ungefar samma preliminéra ldngd pa sina
studier. Lediga platser uppstar nar ndgon eller nagra ”flyttar upp” en klass eller
avslutar sina studier. Antalet lediga platser varierar darfér mellan varje

ansOkningstillfalle.
3-4ar
2ar
3 1ér

Tabell 4: Ungefdrlig studietid for deltagare i olika klasser pd Allmdn kurs

Ett exempel:

Du har varit pd intervju och fdtt veta att du behéver studera tre dr pd Kdivesta for att
bli fardig med grundliggande behérigheter. Da skulle du behova borja i Klass 1. 1
Klass 1 finns det tvd lediga platser ndsta termin. Om skolan bedomer att du uppfyller

antagningskraven och ovriga urvalskriterier sd skulle du kunna erbjudas en plats.

10.2.4 Antagningsprocessen
Allmén kurs antar vanligtvis sokande béade till hdstterminen och vérterminen varje &r.

e Infor hostterminen kan du skicka in din ansdkan fran och med bdrjan pé mars till
och med sista april.

e Infor varterminen kan du skicka in din ansdkan frén och med borjan av oktober
till och med mitten p& november.
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Uppdaterad information om nér antagningen 6ppnar och stdnger varje termin finns

alltid pé var hemsida: www.kavesta.thsk.se.

Skolan bedomer ansdkningarna allt eftersom vi far dem. Det betyder att vi kan anta

sokande innan sista ansokningsdatum.

Sa hér gar antagningsprocessen till:

1.

Du skickar in en ansdkan via Schoolsoft.

a) Téank pé att din ansdkan behdver vara komplett (se ”Antagningskrav”) for att
vi ska kunna kalla dig till intervju. [Status i Schoolsoft: Ny ansokan]

Vi bekréftar att vi har fatt din ansokan s fort som mojligt. [ Status i Schoolsoft:

Bekriftad av skolan]

Vi kontrollerar din ansdkan inom tva veckor.

a) Om din ansokan inte dr komplett kontaktar vi dig och ber dig komplettera
med det som saknas. [Status i Schoolsoft: Bekriftad av skolan]

b) Om eller nédr din ans6kan dr komplett, men vi bedomer att du inte uppfyller
antagningskraven (se ovan) far du ett besked om att du inte &r antagen. [Status
i Schoolsoft: Ej fullstindig]

¢) Om eller nir din ansdkan édr komplett och vi beddomer att du uppfyller
antagningskraven sa kontaktar vi dig for att erbjuda en tid for intervju. [Status
i Schoolsoft: Kallad]

d) Om du blir kallad till intervju behdver du tacka ja eller nej till din intervjutid.
[Status i Schoolsoft: Kallad]

Vi genomf0r intervjun. Se ”Antagningsintervju” for mer information.

Efter intervjun beddmer skolan om du kan bli antagen till Allmén kurs eller inte.

Vi utgar da ifran det som star under ”Urvalskriterier” ovan.

Du fér antagningsbesked via mail eller SMS. Dir star det om du har fatt en plats

eller inte, alternativt att du &r antagen som reserv. [Status i Schoolsoft: Antagen,

Ej Antagen eller Reserv]

a) Infor hostterminen far du antagningsbeskedet senast i mitten pa juni.

b) Infor véarterminen far du antagningsbeskedet senast i mitten pa december.

Om du blivit antagen behdver du tacka ja eller nej. [Status i Schoolsoft: Tackat ja,

Tackat nej]

a) Tacka ja inom tva veckor for att behalla din plats.

Om du har tackat ja till din plats kommer du att f& en kallelse till skolstart.

a) Infor hostterminen far du kallelsen runt midsommar.

b) Infor véarterminen far du kallelsen strax fore jul.

For att behalla din plats behdver du komma till kursstart.

a) Om du har fatt férhinder och inte kan komma till férsta dagen, kontakta
skolan om du fortfarande ar intresserad av din plats.
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10.2.5 Ansokan till nasta lasar
Alla som ska fortsitta sina studier pa Allmén kurs efter ett 1dsar, behdver ansoka om

att fortsiatta. Ansokan ldmnas da in till linjeledaren pa Allméan kurs (Eva Egard).

10

.3 Danslinjen

Studierna pa Danslinjen omfattar ett ldsar och bedrivs pa heltid.

10.3.1 Antagningsprocess

Sa har gar Danslinjens antagningsprocess till:

S kW

Du fyller i en ansokan fran Kadvestas hemsida, dar du bifogar:

a) Kopior pa betyg (eller samlat betygsdokument) fran gymnasium.

b) Personligt brev

Vi bekréftar att vi fatt din ansdkan och skickar instruktioner for hur antagningen
kommer att ga till.

Du genomfor antagningens olika moment.

Du fér ett antagningsbesked via mail.

Om du blivit antagen bekréftar du att du vill ha din studieplats.

Du fér en kallelse till kursstart.

10.3.2 Antagningsprovets olika delar

Delprov 1: Innehaller en filmad del och ett personligt brev.
Delprov 2: Audition pa skolan. Innehéller workshops och en enskild intervju.

10.3.3 Antagningskriterier

I bedomning av vilka som antas utgar skolan fran foljande kriterier:

Uppfattningsférmaga
Utvecklingsmdjligheter
Dansteknik

Engagemang
Samarbetsformaga
Motivation

Sjalvbild (reflektionsforméga)
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10.4 Konst- och formgivningslinjen

Konst- och formgivningslinjen erbjuder tva olika utbildningar: en grundutbildning
och ett fristdende fordjupningsar. Bada omfattar ett 1dsar och bedrivs pa heltid.
Grundutbildningen har cirka 22 studieplatser per ldsér. Det fristdende
fordjupningséret har cirka 12 studieplatser per ldséar.

De tva utbildningarna har olika antagningskrav och antagningsprocesser:
10.4.1 Grundutbildningen

Antagningskrav
Alla sdkande kallas till en antagningsintervju. For att kunna bli antagen till

utbildningen maste man genomfora intervjun.

Bedomningsunderlag for antagning
Utifrén intervjun bedémer skolan om den ansdkande kan bli antagen eller inte. Skolan
utgér ifran foljande bedomningsunderlag:

e Intresse for konst och formgivning.

e Intresse for olika konstnérliga material.

e Motivation att delta i gruppens gemensamma arbete, till exempel vid
utstéllningar.

e Intresse av den egna och andras konstnérliga processer.

e Vilja och mojlighet att arbeta 1 grundutbildningens olika materialomréaden.

e Hur vél den sokandes mél med studierna 6verensstimmer med vad utbildningen
erbjuder.

e Mojlighet for den ansdkande att studera pé heltid.

e Mpgjlighet for den ansdkande att tillgodogdra sig undervisningen.

e Motivation att delta i skolans gemensamma aktiviteter.

10.4.2 Fristaende fordjupningsar

Till Konst- och formgivningslinjens fristdende fordjupningsar tar vi emot bade interna
(som har géatt grundutbildningen) och externa sokande. Antagningskraven skiljer sig
delvis at, men bedomningsunderlaget for antagning 4r detsamma for alla som ansdker.

Antagningskrav for interna sokande

Sokande som har gatt grundutbildningen ska ha en godkénd studieinsats (se kapitel 2)
och far inte ha négra obetalda rikningar till skolan. Interna sdkande ska l&émna in en
skriftlig motivation, som beskriver vad de vill arbeta med under aret samt sina mal
med studierna. De ska dven gora en antagningsintervju. Interna s6kande behover inte

lamna arbetsprover.
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Antagningskrav for externa sokande

Externa sdkande till det fristdende férdjupningséret ska ha erfarenhet och/eller gatt en
annan utbildning som skolan bedémer motsvarar grundutbildningen. De ska dven
lamna in en skriftlig motivation, som beskriver vad de vill arbeta med under aret samt
sina mal med studierna, och genomfora en antagningsintervju. Externa sdokande ska
skicka in arbetsprover i de materialomrdden som de planerar att férdjupa sig i.

e Godkand studieinsats. e Erfarenhet och/eller annan utbildning
¢ Inga obetalda rékningar. motsvarande grundutbildningen.

o Skriftlig motivation. e Skriftlig motivation.

e  Antagningsinterviju. e Antagningsintervju.

e Arbetsprover.

Tabell 5: Sammanfattning av antagningskrav for interna och externa sékande till Konst- och

Jformgivningslinjens fristaende fordjupningsdr.

Bedomningsunderlag for antagning

Utifrén intervjun och tidigare arbeten (antingen via arbetsprover eller under
grundutbildningen) bedomer skolan om den ans6kande kan bli antagen eller inte.
Skolan utgér ifrén féljande bedomningsunderlag:

e Intresse for konst och formgivning

e Intresse for konstnérliga material

e FEget konstnarligt driv

e Vilja att ldra sig mer om sin egen och andras konstnérliga process

e Hur vél den s6kandes mal med studierna overensstimmer med vad utbildningen
erbjuder.

e Mojligheter for den ansokande att studera pé heltid

e Mpgjlighet for den ansdkande att tillgodogora sig undervisningen

e Vilja att delta i skolans gemensamma aktiviteter
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10.5 Musiklinjen

Musiklinjen har tva tvaériga inriktningar: jazz-, pop- och rockinriktningen samt
klassisk inriktning, som bada ges pa heltid. S6kande antas pa ett ar i taget, och maéste
ansdka om att fortsétta ar tva.

10.5.1 Antagningsprocess Musiklinjens forsta ar

Alla sdkande kallas till antagningsprov. Antagningsprovet kan genomforas antingen
digitalt, genom att skicka in material, eller fysiskt pé plats pé skolan.
Antagningsprovet innehaller olika moment beroende pa inriktning:

Antagningsprov jazz-, pop- och rockinriktningen
Sokande till jazz-, pop- och rockinriktningen ska:

e Spela tvé valfria latar ur Musiklinjens latbank, med olika stil (beat/jazz-swing).

Presentation av tema och improvisation bor ingé i bada latarna.

e Genomfora en antagningsintervju.

Antagningsprov klassiska inriktningen
Sokande till klassiska inriktningen ska:

e Spela eller sjunga tva stycken fran olika epoker efter eget val. For pianister och
gitarrister tillkommer &ven en obligatorisk instuderingsuppgift.
e Genomfora en antagningsintervju.

Antagningskriterier
Sokande till bada inriktningarna beddms utifran foljande kriterier:

e Niva pd huvudinstrument/séng.

e Musikaliskt uttryck.

o Intresse av att delta i var verksamhet med manga konserter och samarbete i olika
ensemblekonstellationer.

e Utvecklingspotential.

10.5.2 Antagningsprocess Musiklinjens andra ar

Deltagare som vill g Musiklinjens andra ar maste ansoka dven till det. Skolan
paminner om detta under varterminen, och ans6kningen gors direkt till linjeledare.
Inget antagningsprov gors till andra aret.

For att kunna antas till det andra ldsaret sa ska deltagarens studieinsats vara godkénd
(se kap. 3). Dessutom far deltagaren inte ha nagra obetalda rékningar till skolan.
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11. Stod for deltagare med
funktionsnedsattning

Kévesta folkhdgskola ska i sa hog utstrackning som mojligt erbjuda alla deltagare
pedagogiskt stdd och en anpassad studiemiljo. Syftet med stodet och anpassningarna
ar att deltagaren ska kunna delta i alla moment i vara utbildningar och bedriva studier
inom ramen for folkhdgskolans pedagogik. Detta géller deltagare bdde med och utan
dokumenterade funktionsnedséttningar. Kavesta folkhdgskola bedriver inga
utbildningar som ar sérskilt inriktade mot malgrupper med funktionsnedséttningar.

11.1 Pedagogiskt stod och tekniska hjalpmedel

Deltagare och personal bestimmer i dialog med varandra vilken typ av stod som ska
provas. Skolan kan erbjuda bade pedagogiskt stod och tekniska hjalpmedel (*géller
endast deltagare som studerar pa plats pa Kévesta):

Pedagogiskt stod Tekniska hjalpmedel

e Anpassat schema o Inlast kurslitteratur

e Extra lararstdd pa lektionstid e Talsyntes

¢ Handledning kring strukturer e Smart pen*
och metod e Lanedator*

e Anpassade e Program for stéd med
redovisningsmetoder stavningskontroll

e Anpassad omfattning av e Ordprediktionsprogram
arbeten e Vackarklocka*

e Forlangd studieplan e Stresshjalpmedel (bollar m.m.)*

e Extra mentorsamtal
e Kuratorsamtal
e Studiebesok med SYV/kurator

e Balkongen vid aulasittningar*

Tabell 6: Exempel pd stod
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11.2 Process for att identifiera behov av stod

Béde personal och deltagare kan nér som helst under studiernas gang ta upp fragan
om det behdvs sdrskilda stodinsatser. Dessutom finns det regelbundna tillfédllen att ta
upp fragan om deltagares stodbehov. Bland annat vid:

e antagningsintervjun

e uppstartssamtal i samband med studiestart (Allmén kurs)

e dialogen mellan deltagare och ldrare, som en del i undervisningen
e imnessamtal (Allmén kurs)

e samtal i lararlaget, eventuellt med kurator eller stodteam

e mentorsamtal

11.3 Roller och ansvar for stod

Béde personalen och deltagarna sjélva har ansvar for att skolans arbete med stod ska
fungera sa bra som majligt.

Deltagare ansvarar for att delta i processen om sitt stod. Det betyder att berdtta om
sina behov, prova det stéd som erbjuds och prata med ldrare och mentor om hur

stodet fungerar.

Mentor ansvarar for att tillsammans med deltagaren och ldrare folja upp deltagarens
studieinsats och att identifiera, dokumentera, sétta igang samt utvirdera stodet.

Lérare ansvarar for att anpassa undervisningen i dialog med deltagaren.

Stodlirare ar en del av stodteamet och arbetar med sdrskilda stodinsatser.

Linjeledare Allmiin kurs ir dven specialpedagog och har dvergripande ansvar for
hela linjen, r en del av stodteamet och arbetar med sirskilda stédinsatser.

Linjeledarna for Dans, Konst och formgivning samt Musik har 6vergripande
ansvar for respektive linje och dr ansvariga for sérskilda stddinsatser.

Kurator ir samtalsstod och en del av stodteamet.

Studie- och yrkesviigledare (SYV) arbetar med vigledning kring deltagares nésta
steg efter Kéavesta folkhogskola, och &r en del av stodteamet.

Stodteamet arbetar fordjupat med deltagares behov av stod (framst sarskilda
stodinsatser), samt hur skolan arbetar strategiskt med stod. I stodteamet ingér
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linjeledare/specialpedagog och stodlarare pa Allmén kurs, samt SYV och kurator.
Bitradande rektor deltar regelbundet i stodteamets arbete.

Bitridande rektor med ansvar for Allmén kurs beslutar om bemanning och stod 1
samrad med Ovrig personal, triffar stodteamet regelbundet samt deltar i vissa
uppfoljningsmoten.

Bitridande rektor med ansvar for profilkurserna beslutar om bemanning och stod
i samréd med Ovrig personal.

Rektor ansvarar for hela skolans verksamhet, inklusive arbetet med stod.

11.4 Fysisk tillganglighet
Skolans lokaler ar till storsta delen tillgéngliga for personer med
funktionsnedséttningar.

11.5 Handlingsplan for forstarkningsbidrag

Ytterligare information om Kévesta folkhdgskolas arbete med anpassningar och
sarskilda stodinsatser for deltagare med funktionsnedsittningar finns att 1dsa i
Handlingsplan for forstarkningsbidrag. Handlingsplanen finns pa Kdvesta
folkh6égskolas hemsida samt pa Teams.

Region Orebro l&n Studeranderéttslig standard | Datum: 2025-08-21 36 (43)


http://www.kavesta.fhsk.se/om-kavesta/studeranderatt/funktionsnedsattningar/
http://www.kavesta.fhsk.se/om-kavesta/studeranderatt/funktionsnedsattningar/

12. Stod for personer med svenska som
andrasprak

For personer med svenska som andrasprék finns foljande mdjligheter till sprakstdd:

e Svenska som andrasprak
o Individuellt stod efter 6verenskommelse
e Bravkod — individuell tréning i l4steknik

Mer om Kévesta folkhdgskolas arbete med spréakstdd finns att ldsa i Handlingsplan
for sprakschablon. Handlingsplanen finns pa foregdende lank och pa Teams.
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13. Deltagarinflytande

Péa Kévesta erbjuds bade formella och informella, skolovergripande och klassvisa
forum och méten for deltagarinflytande och information. Deltagare och personal har
tillgang till bade fysiska moten och olika digitala forum.

Deltagarrad

Kévesta folkhdgskola har ett deltagarrad med representanter fran alla klasser som
studerar pa plats pa Kédvesta. Deltagarradet triffas ca en till tva ganger per ménad. En
personalrepresentant stdttar deltagarrddet och deltar pd motena enligt
overenskommelse med deltagarrédet.

Deltagarna leder motet och skriver protokoll, som sedan finns tillgéngliga for alla
deltagare och personal. Deltagarradets roll ar att vara en ldnk mellan skolan och
klasserna.

Mellan varje moéte i deltagarradet tréffar radets ordforande skolans rektor for att
stimma av efter motet och infor kommande mote.

Allmén kurs rad
Mellan deltagarrddets mdten samlas representanter fran Allmén kurs i ett eget rad, for
att diskutera fragor som endast berdr deltagarna pa Allmén kurs.

Klassamling
Varje vecka finns ett tillfille for klassen att fa information av klasslararen om vad
som héinder pé skolan den nirmaste tiden.

Vid varje klassamling ska dven klassens representant fran deltagarradet fa tid att lyfta
frdgor och informera om deltagarrddets moten.

Internat- och husméten

Husmor haller méten ett par ganger per termin dér bade husmor och deltagarna kan
lyfta frAgor som rdr boendet. Vid internatméten samlas alla som bor pé skolans
internat, och vid husméten samlas de som bor i just det huset.
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14. IT-regler

En grundldggande regel ér att skolans datorer ses som arbetsredskap i undervisningen.
De ska inte anvindas for privat bruk

Det ar heller inte tillatet att nagon:

o forsoker fa tillgéng till ndtverksresurser utan att ha rétt till det

e forsoker dolja sin anvindaridentitet (utom i de fall dé ett sédant beteende ar
explicit tillatet)

e fOrsoker stora eller avbryta den avsedda anvidndningen av nétverken

e uppenbart slosar med tillgdngliga resurser (maskinvara, papper eller programvara)

e forsoker skada eller forstora den datorbaserade informationen

e gOr intrdng i andra anvéndares privatliv

e forsoker forolampa eller fornedra andra anvéndare.

e installera eller radera program eller filer eller pa annat sitt forédndra datorns

instéllning

Brott mot reglerna kan leda till att deltagaren avstings fran sitt anviandarkonto for
kortare eller ldngre tid.

Varfor har vi regler for hur datorerna far anvindas?

Det dr en i den akademiska virlden allmént accepterad princip att bevara nitverken sa
Oppna som mdjligt. For att sa skall kunna ske &dr det oundvikligt att vissa regler stélls
pa de individer som anvénder nitverken och pé deras aktiviteter. Dessa regler skiljer
sig inte sarskilt mycket fran dvriga krav som stélls pa medborgarna i ett modernt
samhille.
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15. Forsakringar

Deltagarna pé Kévesta folkhdgskola har s linge de &r inskrivna pé skolan en
olycksfallsforsikring fran Trygg Hansa genom Region Orebro lin.

Olycksfallsforsdkringen géiller d4ven pa deltagarnas fritid och lov. Om du har ett
forsdakringsirende, kontakta skolsekreteraren.

Boende pa internatet maste ha en egen aktuell hemforsakring.
Om du vill anvénda till exempel egen dator eller egna instrument i undervisningen

bor du kontakta ditt forsékringsbolag och fraga om de ticks av din hemforsékring.
Ofta kan det krévas en tillaggsforsikring for denna typ av saker.
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16. Utvarderingar

Deltagarna féar utvérdera varje utbildning vid liséarets slut, muntligt eller skriftligt.
Utbildningarna utvarderas ocksa i lI6pande dialog mellan deltagare och larare.

Skolan har som rutin att &ven utvirdera aktiviteter som till exempel friluftsdagar,

temadagar och studieresor.

Vartannat ér sker en enkétbaserad skolgemensam utvérdering utifran skolans

overgripande mal.
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17. Installd kurs

Sokanden fér besked om instélld kurs senast i samband med antagning maj-juni. En

kurs som har startat stills inte in.
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18. Principer for arkivering och oppenhet

Som regionfolkhogskola lyder Kévesta under offentlighetsprincipen och omfattas av
sekretesslagstiftningen.

Offentlighetsprincipen innebér att allmédnna handlingar arkiveras for all 6verskadlig
framtid. Allminna handlingar &r till exempel ans6kningar, kursbevis och intyg som
skolan upprittat. Allménna handlingar kan vem som helst begéra ut via
skolsekreteraren.

Sekretesslagstiftningen innebér att till exempel dina samtal med studie- och
yrkesvigledare eller kurator skyddas, och i regel inte blir allmdnna handlingar.
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